REGULAMERTGC DO CENTRO DE DOCUMERNTACAC DO ISUTC

“Néo é preciso reinventar a roda. E suficiente
lembré-la e fazé-la girar para a frente”.
Alipio Freire

Regulamento

O presente regulamento tem por objectivo normalizar o servico de atendimento aos

Utilizadores deste Centro de Documentag&o (CeDoc).

1.ENDERECO

Prolong. Av. Kim Il Sung, Edif. D1
Sommerchield

Maputo

2.HORARIO

O horario de funcionamento do CeDoc
Servigos

sera divulgado pelos
Administrativos do ISUTC.

3.UTILIZADORES

S3do considerados Utilizadores do CeDoc

todos os estudantes, docentes

funcionarios do ISUTC, ITC e Transcom.

A admissdo como utilizador faz-se, para
os alunos, mediante a apresentacdo do
Cartao de Estudante e, para os restantes,

da sua identificacio.

4.FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO

DO CENTRO

Cada utilizador, deverd a entrada, deixar
a sua pasta no balcdo de funcionamento.
A consulta local estd aberta a todos os

utilizadores dentrc - do  horario

funcionamento. Cada utilizador devera
fazer a escolha e retirada de titulos das
companhia de um
funciondrio e, no final da consulta, deve
entregar ao funcionario que o colocara a

prateleiras na

obra retirada no devido lugar.

Na sala de Leitura os utilizadores podem
consultar as publicagbes e utilizar os
computadores, desde que ndo perturbem
o normal funcionamento, nem ponham
em causa o bom estado das instalacdes,

mobilidrio e equipamentos.

Os utilizadores podem consultar, em
regime de livre acesso, toda a documen-
tacdo, sem necessidade de preencher
requisicoes.

Ndo é permitido fumar, comer, beber,
falar, utilizar teleméveis ou tomar
quaisquer atitudes que perturbem o
ambiente de disciplina exigido. Ndo é
permitido o estudo em grupo.

As alteragdbes pontuais ao hordrio de
funcionamento serdo sempre anun-
ciadas com, pelo menos 24 horas de
antecedéncia e mediante aviso escrito,
afixado em local visivel.

5.EMPRESTIMOS

Entende-se por empréstimo a cedéncia
de documentos para utilizacdo em
espago exterior ao CeDoc. A requisicdo
de documentos em regime de
empréstimo é direito exclusivo dos
alunos e docentes do ISUTC.

Requisigdo. A requisicdo de titulos
destina-se apenas aos alunos e docentes
do ISUTC, que poderdo solicitar os
mesmos de 62 feira a partir das 10h até
a 22 feira seguinte as 11h. Sé poderdo
ser cedidos de cada vez, 2 titulos. Desde
que ndo haja um pedido de outro
utilizador  para essas obras, o]
empréstimo poderéd ser renovado nos
fins de semana seguintes. Para o efeito,
0 interessado podera fazer a reserva
do(s) titulos durante a semana. Um
empréstimo pressupde o preenchimento
de uma ficha que estara disponivel no
Balcdo de Atendimento do CeDoc e que
contém as informagdes necessdrias.



6.PENALIZACOES
As obras requisitadas ficam sob a
responsabilidade do requisitante. Os
atrasos na devolugdo serdo penalizados
com as seguintes multas:

10 dia - 80 MtN;

2° ao 109 dia - 120 MtN;

11° e seguintes — 200 MtN

Em caso de perda ou danos, o
requisitante  deverd adquirir  novo
exemplar. Caso isso ndo seja possivel,
deverd indemnizar o CeDoc pelo valor de
1.000 MtN por cada obra. Em caso de
reincidéncia, o requisitante, além de
reembolsar o valor acima mencionado,
perde o direito a novas requisicdes.

Um requisitante que atrase por 3 vezes a
devolucdo de obras serd interditado de
futuras requisicdes.

7.LISTA DAS OBRAS EXISTENTES
Qualquer utilizador poderd consultar a
listagem de obras existentes no CeDoc, a
ser solicitada ao funcionario.

Chefe dos Serv. Administrativos

(Ana Carvalho)

Maputo, 28 de Abril de 2006

N&o se esqueca que este
Centro de Documentacdo é
para o conjunto da
instituicdo e existe
essencialmente para servir
os alunos. Por isso,
DEVEMOS ZELAR POR ESTE
ESPACO DE LEITURA.
CONTAMOS COM A
COLABORACAO DE TODOS
OS UTILIZADORES E_
ACEITAMOS SUGESTOES DE
NOVOS TITULOS.

PARA CRESCERMOS,
TEREMOS, EM PRIMEIRO
LUGAR, DE PRESERVAR E
CUIDAR DO QUE JA
POSSUIMOS.

AO DISPONIBILIZAR
RECURSOS DE INFORMACAO
DE NATUREZA TECNICA,
CULTURAL E SOCIAL, O
CENTRO DE
DOCUMENTACAO
CONTRIBUI TAMBEM PARA
A CONCRETIZACAO DA
APOSTA DO ISUTC NA
FORMACAO GLOBAL DOS
SEUS ALUNOS.

GARANTE O TEU FUTURO

COM UMA FORMACAO SOLIDA




